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INTRODUÇÃO
A Educação Infantil desempenha um papel fundamental no desenvolvimento das
crianças, moldando suas trajetórias de aprendizado e crescimento. É um período
crucial em que os alicerces para a vida escolar e o desenvolvimento social,
emocional e cognitivo são estabelecidos. Através do registro na Educação
Infantil, buscamos documentar e valorizar as experiências únicas de cada
criança, respeitando suas individualidades e contribuindo para a construção de
uma base sólida para seu futuro educacional.

Nas páginas que se seguem, você encontrará informações detalhadas sobre
nossas práticas pedagógicas, objetivos de aprendizagem, estratégias de
planejamento, observação, registro e avaliação, bem como exemplos de como
documentaremos o progresso individual de cada criança. 

Esse documento se propõe a trazer novas perspectivas e possibilidades para
professores e coordenadores utilizarem seu tempo de forma eficaz.

Esperamos que este material sobre registro na Educação Infantil seja uma
ferramenta valiosa para enriquecer a jornada educacional de nossos professores
e coordenadores qualificando cada vez mais nossa prática pedagógica.



ATRIBUIÇÃO DO
PROFESSOR

Preparar as aulas, definindo metodologias de ensino, criando atividades
de acordo com conteúdo e objetivos, pesquisando, analisando e
selecionando o material didático e paradidático, dentro da legislação
Educacional vigente.

Temos como documentos norteadores em nossa Rede, a Base Nacional
Comum Curricular, a Proposta Pedagógica da Rede Municipal de Educação de
Brusque e o Projeto Político Pedagógico da Unidade Escolar.



ATRIBUIÇÕES DO
COORDENADOR

“O coordenador pedagógico tem papel fundamental na gestão
dos processos escolares, sobretudo na formação de

professores, e que o investimento na formação continuada
dos docentes é um dos caminhos para a melhoria da

qualidade da educação básica no país.”

No que tange à função do coordenador pedagógico (CP), diversos autores da
contemporaneidade compartilham que a atribuição primordial é a formação
dos professores na escola. 
Segundo Placco et al (2012, p.758), 



ATRIBUIÇÕES DO
COORDENADOR

Acompanhar e avaliar o plano de trabalho do professor, de acordo com a
proposta pedagógica da escola;

Avaliar juntamente com os professores, o resultado de atividades
pedagógicas, analisando o desempenho escolar e propondo novas
oportunidades de aprendizado aos alunos que apresentam dificuldades,
objetivando a superação das mesmas.



PLANEJAMENTO
O planejamento na Educação Infantil desempenha um papel crucial no
desenvolvimento das crianças e na eficácia do processo educacional.
Segundo Proença (2018, p. 45):

“Esse instrumento metodológico é o ponto de partida e de chegada de
todo e qualquer trabalho referente à educação, pois é responsabilidade
do professor organizar como ele pretende trabalhar com os objetivos e

conceitos propostos ao seu grupo.”



PAUTA DE
OBSERVAÇÃO
O que é? Como “funcio na” uma pauta para o olhar?

É a organização do foco do olhar que parte da escolha daquilo que se
quer ver. Como uma seleção antecipada dos pontos chaves nos quais se
quer “prestar” atenção. Imagine você numa loja repleta de objetos
interessantes. Tem como ser objetivo nas compras se não tiver claro o
que precisa realmente comprar? Como mencionamos, observar não é
olhar à toa, mas ao fazê-lo, perceber, notar, ver, constatar, verificar,
reparar atentamente e descobrir, sempre com intenção. Por isso é preciso
se preparar para não cair na tentação de só ver o que é conhecido e o
que causa surpresa. (Tempo de Creche)



PAUTA DE OBSERVAÇÃO

Indicação de leitura

PAUTA DO OLHAR: O QUE O PROFESSOR PRECISA OLHAR PARA
REGISTRAR?

https://tempodecreche.com.br/espaco-de-coordenar/pauta-do-olhar-o-que-o-professor-precisa-olhar-para-registrar-2/
https://tempodecreche.com.br/espaco-de-coordenar/pauta-do-olhar-o-que-o-professor-precisa-olhar-para-registrar-2/
https://tempodecreche.com.br/espaco-de-coordenar/pauta-do-olhar-o-que-o-professor-precisa-olhar-para-registrar-2/


Principais razões pelas quais o planejamento é tão importante
nessa fase da educação:

1. Atendimento às necessidades individuais: Cada criança
é única, com ritmos de desenvolvimento, habilidades e
interesses diferentes. O planejamento permite que os
educadores identifiquem essas diferenças e adaptem as
atividades e abordagens de ensino para atender às
necessidades individuais de cada criança.

2. Desenvolvimento holístico: O planejamento na
Educação Infantil é projetado para promover o
desenvolvimento holístico das crianças, abrangendo
aspectos físicos, emocionais, sociais e cognitivos. Os
educadores planejam atividades que ajudam as crianças a
crescer em todas essas áreas de maneira equilibrada.

3 .  Promoção da aprendizagem :  O planejamento
cuidadoso permite que os educadores escolham
ativ idades e estratégias que são adequadas ao
estágio de desenvolvimento das cr ianças.  Isso
faci l i ta a aprendizagem signif icat iva e o
progresso em áreas como l inguagem,
matemática,  habi l idades motoras e pensamento
cr ít ico.

4 .  Fomento da criatividade e da curiosidade :
Planejar  at iv idades que est imulem a cur iosidade
e a cr iat iv idade das cr ianças é fundamental  na
Educação Infant i l .  O planejamento permite que
os educadores cr iem ambientes r icos em
estímulos e oportunidades de exploração.



5. Segurança e bem-estar: O planejamento também
envolve considerações de segurança e bem-estar das
crianças. Isso inclui a preparação de espaços seguros e a
escolha de atividades apropriadas para a idade que não
representem riscos desnecessários.

6. Acompanhamento do progresso: Ao planejar, os
educadores estabelecem metas de aprendizagem e
desenvolvimento para as crianças. Isso permite que eles
monitorem o progresso individual de cada criança,
identifiquem áreas que podem precisar de apoio adicional
e ajustem suas abordagens, conforme necessário.

7.  Envolvimento dos pais e da comunidade:  O
planejamento também envolve a comunicação
com os pais e a comunidade.  Os educadores
podem compart i lhar os objet ivos e as at iv idades
planejadas com os pais ,  envolvê-los no processo
educacional  e cr iar  parcer ias importantes para o
desenvolvimento das cr ianças.

8.  Preparação para etapas posteriores da
educação:  A educação infant i l  é a base para o
desenvolvimento futuro da cr iança.  O
planejamento adequado ajuda a preparar as
cr ianças para as etapas seguintes da educação,
garant indo que elas adquiram habil idades e
conhecimentos essenciais para o sucesso
acadêmico.

Principais razões pelas quais o planejamento é tão importante
nessa fase da educação:



Professor online do professor

1º passo



Segundo passo



Informação Importante

Ao clicar aqui o professor
terá acesso a todos os

campos de experiência e
seus respectivos objetivos.



5 CAMPOS DE EXPERIÊNCIA: 

Corpo, gestos e movimentos
Escuta, fala, pensamento e imaginação

O eu, o outro e o nós 
Espaços, tempos, quantidades, relações e

transformações
Traços, cores, sons e formas 



Atenção



Reconhecer quando é
chamado por seu nome e
reconhecer os nomes de

pessoas com quem convive.

Reconhecer quando é
chamado por seu nome e
reconhecer os nomes de

pessoas com quem convive.

 - Demonstrar interesse ao
ouvir histórias lidas ou
contadas, observando

ilustrações e os
movimentos de leitura do

adulto-leitor (modo de
segurar o portador e de

virar as páginas)

 - Demonstrar interesse ao
ouvir histórias lidas ou
contadas, observando

ilustrações e os
movimentos de leitura do

adulto-leitor (modo de
segurar o portador e de

virar as páginas)

Os objetivos específicos são detalhados e fornecem uma descrição
precisa das etapas ou metas intermediárias que precisam ser alcançadas

para atingir o objetivo geral. Eles descrevem o "como" e o "o quê" em
relação ao objetivo geral. Refere-se ao que se espera que a criança terá

que desempenhar/executar.



Reconhecer quando é
chamado por seu nome e
reconhecer os nomes de

pessoas com quem convive.

Reconhecer quando é
chamado por seu nome e
reconhecer os nomes de

pessoas com quem convive.

 - Demonstrar interesse ao
ouvir histórias lidas ou
contadas, observando

ilustrações e os
movimentos de leitura do

adulto-leitor (modo de
segurar o portador e de

virar as páginas)

 - Demonstrar interesse ao
ouvir histórias lidas ou
contadas, observando

ilustrações e os
movimentos de leitura do

adulto-leitor (modo de
segurar o portador e de

virar as páginas)

Vivência: Chamada visual com as fotos da turma.
Objetivo específico: reconhecer-se e nomear a si e seus amigos.

Vivência: Contar a história do Sítio do Pica Pau Amarelo
usando imagens impressas.

Objetivo específico: apreciar a contação de história e dialogar sobre ela.



I

SEGUEM ALGUNS VERBOS.. .

Conversar
Criar
Diferenciar

Renomear Contar

Imitar
Manipular Interpretar

Construir
Inventar
Conhecer Memorizar

Estabelecer
Discriminar
Locomover

Expressar e compreender sentimentos
Fazer escolhas, tomar decisões

Relacionar figuras com objetos reais 
Separar e agrupar objetos



DATAS

Diário ou semanal
cuidar com a chamada



PLANEJAMENTO

Todas as atividades
realizadas no ambiente

escolar devem visar
promover o

desenvolvimento da
criança, sendo alvo

assim, da observação do
professor.
Porém, no

planejamento não há
necessidade de detalhar

as atividades
permanentes .  



PLANEJAMENTO

Em caso de faltas
das crianças,

imprevistos, como
chuva, mudanças
no período de HA, 
ou por interesse
nas propostas, o
professor pode

duplicar as
vivências.



PLANEJAMENTO

Caso o professor
opte por duplicar
as vivências, há
necessidade de

alterar as datas e
numerar os

temas.



PLANEJAMENTO



PAUTA DE OBSERVAÇÃO

Registrado o
planejamento,

passa-se à
pauta de

observação.



PAUTA DE OBSERVAÇÃO

Quais ações das
crianças (coletivo ou

individual)?
Ex.: como as crianças

reagiram?
Quais foram as

ações, as falas, os
interesses, as
descobertas?







OBSERVAÇÕES GERAIS

Descrever como a
turma reagiu à

atividade proposta
e/ou como a

proposta aconteceu.



O QUE EU OBSERVEI?

Responder
as

perguntas
da pauta,

no próprio
campo da
criança.

Professores Regentes



O QUE EU OBSERVEI?

Responder
as

perguntas,
logo

abaixo da
pauta.

Professores de Hora Atividade e Educação Física



FOTOS
Fotos coletivas e/ou

dos pequenos grupos.
Essas demonstrarão

como a atividade
aconteceu.

Como cada criança
realizou a proposta será
descrito no campo com
o nome de cada uma.



FOTOS

Dê preferência para
fotos em tamanho

paisagem.

Evite as montagens,
pois as fotos podem

ficar muito pequenas e
sem nitidez.



FOTOS

Caso o professor
queira demonstrar

mais fotos à família,
é possível inserir o

endereço eletrônico
e compartilhar as

imagens.
Ex.: Canva

Google Drive
Youtube



PORTFÓLIO PRONTO

Para
visualizar o

portfólio
pronto:

Consultas 
Portfólio



DEVOLUTIVA DO COORDENADOR

Após ler o visto do
coordenador,

clicar na opção 'visto
da devolutiva' e depois

em 'confirmar'.

Dessa forma o
coordenador saberá

que o professor
recebeu essa

devolutiva.



ORIENTAÇÕES AO COORDENADOR PEDAGÓGICO

MovimentoMovimentoMovimento
MonitoramentoMonitoramentoMonitoramento

Devolutiva da EducaçãoDevolutiva da EducaçãoDevolutiva da Educação
InfantilInfantilInfantil



Portfólios
novos que o

Coordenador
ainda não fez
a devolutiva.



Devolutiva do Coordenador



Verificar o que já foi observado

Clicar em
listar



Selecione o
trimestre 

Selecione o
professor



Clicar na data



Data da
devolutiva do
coordenador

Data da
visualização
do professor



Visualização do Portfólio Finalizado

Consultas
Planejamento

Portfólios



Visualização para as Famílias

Olho fechado-
sem acesso aos

pais.

Olho aberto-
disponível aos

pais.



VISUALIZAÇÃO PARA AS
FAMÍLIAS

aluno.brusque.sc.gov.br/



A família clicará
no professor e

no relatório que
desejar ler.

Visualização para as Famílias



IMPORTANTE
A documentação pedagógica é rica e vasta, não cabendo em
sua totalidade no modelo realizado no Professor on-line.
Aqui se quer padronizar o relatório avaliativo oficial na
Educação Infantil da Rede Municipal de Brusque.

Porém, portfólios, mini-histórias, mostras de trabalhos, livro
da vida, vídeos e tantas outras maneiras de demonstrar o
desenvolvimento das crianças, devem ser exploradas no
cotidiano da escola.



PARTICIPAÇÃO
Ana Paula Müller Spengler
Bruna Bernardes Coelho Pereira
Carina Schulenburg Molverstet
Jerusa Olinger Lopes
Franciele Márcia Mayer
Graciela Nunes Duarte
Tatiana Grippa
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