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PLANILHA DE CONTROLE DE AGENDAMENTO DE ENTREGA E DE DEVOLUÇÃO DO GABINETE DE CHROMEBOOKS DOS
ALUNOS DA UNIDADE ESCOLAR__________________________________________________________________

I - OBJETIVO DA PLANILHA

1.1. Esta Planilha de Controle de Agendamento de Entrega e de Devolução do Gabinete de Chromebooks dos Alunos tem por finalidade auxiliar
a direção da unidade escolar no controle dos registros de agendamentos de uso do gabinete com os chromebooks dos alunos e equipamento de wi-fi
(access point), solicitado pelo professor e do ato de devolução dos mesmos pelo professor.

II – PROCEDIMENTO PARA AGENDAMENTO DA ENTREGA DO GABINETE COM OS CHROMEBOOKS

2.1. O professor deverá agendar com antecedência, junto a secretaria escolar, o dia e a hora que buscará o gabinete com os chromebooks dos alunos
para desenvolver a atividade.
2.2.  O professor  deverá  conferir,  antes  de preencher  a  planilha do ato  de  receber,  quantos  chromebooks estão dentro do gabinete  de recarga  e
armazenamento, bem como o equipamento de wi-fi (access point).
2.3. Caso o professor (ou um aluno) perceba algum defeito ou mau funcionamento no chromebook deverá, imediatamente, relatar por escrito à direção
da unidade escolar.

III – PROCEDIMENTO PARA DEVOLVER O GABINETE COM OS CHROMEBOOKS

3.1. O professor ao final das atividades com alunos deverá devolver o gabinete de recarga e armazenamento com os chromebooks e o equipamento de
wi-fi (access point) no local onde recebeu.
3.2. O representante da direção da unidade escolar, antes de assinar a planilha de devolução, deverá conferir, no ato da devolução, a quantidade de
chromebooks que estão dentro do gabinete de recarga e armazenamento, bem como o equipamento de wi-fi (access point).
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PLANILHA DE CONTROLE DE AGENDAMENTO DE ENTREGA E DE DEVOLUÇÃO DO GABINETE DE CHROMEBOOKS PELO PROFESSOR
DA ESCOLA _______________________________________________________________________________________

AGENDAMENTO DA ENTREGA
PARA PROFESSOR

DEVOLUÇÃO DO GABINETE COM OS
CHROMEBOOK

Ordem: N. Gabinete 
de Recarga 

Quantidade de 
chromebooks 
no Gabinete

Nome do professor Data: Hora: Assinatura do 
professor:

Data: Hora: Assinatura do servidor da 
direção:
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